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Test di verifica per il Modulo 6 della Patente Europea (Presentazione)

1. Apri il programma di presentazione.

2. Per la prima diapositiva scegli il layout “diapositiva vuota”, utilizzando il Riquadro attività.

3. Nella prima diapositiva inserisci una Clipart a tuo piacimento prelevata dalla categoria Affari
4. Sempre nella prima diapositiva inserisci la scritta “L’ECDL  è un programma sostenuto dall’Unione Europea”, utilizzando una casella di testo.
5. Inserisci una nuova diapositiva.

6. Scegli il layout “Titolo e testo”.

7. Nella seconda diapositiva inserisci il titolo “Programma”.

8. Sempre nella seconda diapositiva inserisci i sette moduli, evidenziati come elenco puntato:

· Concetti di base della tecnologia dell’informazione

· Uso del computer e gestione dei file

· Elaborazione testi

· Foglio elettronico

· Basi di dati

· Presentazioni

· Reti informatiche

9. Inserisci una terza diapositiva.

10. Scegli il layout “Titolo,testo e contenuto”.

11. Nella terza diapositiva inserisci il titolo “Patente”.

12. Sempre nella terza diapositiva inserisci la scritta “Devono essere superati i sette esami presso un Test Center accreditato”.

13. Nella terza diapositiva inserisci una immagine ClipArt prelevata dalla categoria Persone
14. Imposta uno sfondo appropriato per tutte le slides della presentazione, utilizzando il menù dei comandi.
15. Stampa la presentazione con 3 diapositive per pagina.

16. Applica alla presentazione una Struttura diapositiva di tipo Nuvole ed una combinazione colori con lo sfondo Verde.

17. Salva la presentazione con il titolo “ECDL” all’interno della tua cartella sul floppy (se non esiste creala contestualmente al salvataggio).
18. Apri la presentazione vacanze , contenuta nella cartella A:\modulo6, utilizzando il Riquadro attività.
19. Numera tutte le diapositive della presentazione.

20. Aggiungi a tutte le diapositive, ai piedi della pagina, la scritta OFFERTA PROMOZIONALE e la data, in modo tale che si aggiorni automaticamente.

21. Cambia il layout della prima diapositiva in  modo che diventi una “diapositiva titolo”.

22. Nella tabella della seconda diapositiva modifica a 65 € il prezzo per la bassa stagione.
23. Inserisci in questa diapositiva delle note per il relatore, utilizzando il menù dei comandi. Le note devono riportare il testo “I prezzi sono da intendersi Iva inclusa”.

24. Nella terza diapositiva dai un effetto di ombreggiatura al testo del  titolo “Vacanze in montagna…”:

25. Cambia il colore dello sfondo della diapositiva, mettendone uno a tuo piacimento.
26. In coda alla presentazione inserisci una nuova diapositiva.

27. Scegli il layout “Titolo,testo e contenuto”.

28. Nella quarta diapositiva inserisci il titolo “Vacanze all’Estero”.

29. Copia in questa diapositiva la clipart della diapositiva 2, usando i pulsanti della barra degli strumenti.

30. Copia in questa diapositiva la wordart della diapositiva 1, adeguandone le dimensioni; usa i comandi della barra dei menù.

31. Aggiungi la scritta “La nostra società offre anche offerte vantaggiose per viaggi all’estero…contattateci!!!” .

32. Aggiungi a questa diapositiva un’animazione personalizzata che faccia entrare velocemente il titolo dal basso a destra e faccia entrare il testo con un effetto veneziana orizzontale.

33. Cambia l’orientamento della presentazione da verticale a orizzontale, per ragioni di stampa.

34. Salva la presentazione con il titolo ENJOYTOUR all’interno della tua cartella sul floppy.
35. Chiudi il programma di presentazione.
A cura di Nicola Ferrini

[image: image1.png]